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CAMARA MUNICIPAL DE VEREADORES DE SERRITA

CASA JADER BEZERRA DE MENEZES
CNPJ 08.866.683/0001-76

PROCESSO ADMINISTRATIVO N° 001 / 2025
INEXIGIBILIDADE N° 001 / 2025

LICITACAO PUBLICA

AUTUACAO

Vinte e oito dias do més de janeiro do ano de dois mil e vinte e cinco, no Municipio de Serrita,
Pernambuco, na Céamara Municipal fago autuagdo do Processos Administrativo n® 001/2025,
Inexigibilidade de Licitagdo n° 001/2025, com base na Lei n° 14.039, de 17 de agosto de 2020, para a
contratagdo da prestagdo de servigos profissionais técnicos especializados de consultoria ¢ assessoria
administrativa e gerencial nas areas contabil e financeira para a Camara Municipal de Serrita/PE,
conforme especificagdes constantes no Termo de Referéncia, com dotagdo orgamentaria especifica e
documentos que seguem, que para constar, formalizo este termo.

Maria Selma de Carvalho Silva, / ' l Membro da Comissdo Permanente de Licitag@o o subscrevi.
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CENTRO — CEP: 56.140-000
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CAMARA MUNICIPAL DE VEREADORES DE SERRITA
CASA JADER BEZERRA DE MENEZES

CNPJ 08.866.683/0001-76
DOCUMENTO DE FORMALIZACAO DA DEMANDA- DFM

1. SETOR/AREA REQUISITANTE:

CAMARA MUNICIPAL DE SERRITA

2. ORGAO:

CAMARA MUNICIPAL DE SERRITA

3. RESPONSAVEL PELA DEMANDA:

JOSE FABIO DA CRUZ PRESIDENTE DA CAMARA DO MUNICIPIO DE SERRITA
4. DESCRICAO SUCINTA DO OBJETO:

CONTRATACAO DA PRESTACAO DE SERVICOS PROFISSIONAIS  TECNICOS
ESPECIALIZADOS DE CONSULTORIA E ASSESSORIA ADMINISTRATIVA E GERENCIAL NAS
AREAS CONTABIL E FINANCEIRA PARA A CAMARA MUNICIPAL DE SERRITA/PE

5. JUSTIFICATIVA:

A contratacdo que se objetiva concretizar por meio do procedimento administrativo
ora iniciado almeja dar cumprimento a Lei 4.320, de 17 de marco de 1964, que
estabelece Normas Gerais de Direito Financeiro para elaboracéo e controle dos
orcamentos e balancos da Unido dos Estados, dos Municipios e do Distrito Federal, das
autarquias e fundagdes publicas, e ainda em observancias aos preceitos da Lei
Complementar n® 101, de 04 de maio de 2000, que obriga a Administragdo PUblica e
orgdos que recebem recursos publicos a manterem controle orcamentdrio e
prestacoes de contas.

A responsabilidade na gestdo fiscal pressupde a acdo planejada e fransparente, em
que se previnem riscos e corrigem desvios capazes de afetar o equiliorio das contas
publicas, mediante o cumprimento de metas de resultados entre receitas e despesas
e a obediéncia dos limites legais, processamento de despesas com pessoal, da
seguridade social e outras, dividas consolidada e mobilidria, operacdes de crédito,
inclusive por antecipagdo de receita, concessdo de garantia e inscricdo em restos a
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pagar, conforme prescreve Lei Complementar 101/00 - Lei de Responsabilidade Fiscal-
LRF.

A necessidade da contratacdo dos servicos elencados neste Termo de Referéncia
justifica-se, ainda, em virtude do quadro funcional da Cadmara Municipal de SERRITA -
PE, necessitar de auxilio técnico, orientacdes e opgdes para consultas na execugdo
de suas atividades.

6. DOS SERVICOS:

6.1. A prestacdo dos servigos ndo visa substituir as obrigagcdes inerentes ao quadro
de pessoal da Cdmara Municipal de SERRITA - PE, mas auxiliar na execucdo dos
servicos com mais qualidade técnica, englobando as seguintes tarefas:

6.1.1 Auxiliar na execugdo mensal da escrituracdo contdbil do CONTRATANTE;
orientagcdes acerca da emissdo de nota de empenho, liquidagcdo e pagamento,
abrangendo todas as fontes de recursos, além da realizagdo dos lancamentos de
ajustes e reclassificagcoes, estornos, provisdes de acordo com a Lei n. 4.320/64 e plano
de contas do Manual de Contabilidade Aplicada ao Setor Publico - MCASP;

6.1.2  Auxilio e orientagdes na realizagdo mensal das conciliagdes das contas
contabeis;

6.1.3 Emitir, em caso de necessidade, parecer técnico em relagdo aos balancetes
de verificagcdo, reformulagdes, previsdes orcamentdrias e prestacdes de contas;

6.1.4 Elaborar e apresentar, mensalmente, os balancetes contdbeis, de acordo
com as normas do Tribunal de Contas do Estado de Pernambuco - TCE-PE e Manual de
Contabilidade Aplicada ao Setor PUblico - MCASP;

6.1.5  Gerar as informagdes e remessas a serem enviadas ao Sagres - Sistema do
Tribunal de Contas do Estado de Pernambuco - TCE-PE;

6.1.6 Calcular e emitir mensalmente as guias para pagamentos das obrigacdes
fiscais;

6.1.7  Assessorar a CONTRATANTE na gestdo financeira e orcamentdria do 6rgdo;

6.1.8 Participar, quando antecipadamente convocado, de reunides para prestar
esclarecimentos de natureza contdbil que se fizerem necessarias;

6.1.9 Providenciar processo de prestacdo de contas da CONTRATANTE;

6.1.10 Informar a CONTRATANTE sobre as exigéncias e Instrucoes Normativas
oriundas do Tribunal de Contas do Estado de Pernambuco - TCE-PE, Receita Federal e
Conselho Federal de Contabilidade;

6.1.11  Elaboracdo das demonstragdes Contdbeis Anuais exigidas pela legislacdo
vigente, tais como: Balanco Patrimonial, Balangco Orcamentdrio, Balanco Financeiro e
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Demonstracd@o das Variagdes Patrimoniais, Demonstrativo da Divida Flutuante,
Demonstracdo dos Fluxos de Caixa e Demonstragcdo das Mutagoes do Patriménio
Liguido, assim como as Notas Explicativas das Demonstracoes Contabeis, de acordo
com a Lei 4.320/64, Plano de Contas do Manual de Contabilidade Aplicada ao Setor
PUblico - MCASP e as Normas Brasileiras de Contabilidade - NBC T 16, aprovada pela
Resolugcdo CFC n° 1.133/08;
6.1.12 Andlise da Execugdo Financeira, Orcamentaria e Extra Orcamentdria das
Despesas;
6.1.13 Elaborar, quando solicitado, planilhas, relatérios e graficos diversos, referentes
as areas contdabil e financeira;
6.1.14 Elaborar a proposta da Lei Orcamentdria Anual, bem como a sua
reformulacdo no exercicio vigente (se houver necessidade), nos prazos fixados pela
legislacdo.
6.1.15 Consolidar e emitir os RGFs - Relatdrios de Gestdo Fiscal.
6.1.16 Revisdo e acompanhamento do envio das obrigacdes acessorias seja elas,
Municipais, Estaduais ou Federais, exigidas por Lei, tais como: DCTF e DIRF;
6.1.17  Orientagdo Fiscal a GestGo da Administragcdo quanto as principais mudancas
ocorridas na legislagcao fiscal sobre as retencdes de impostos e contribuicoes pelo
tomador de servigos, assim como o acompanhamento de tais retencoes como: ISS,
IRRF, INSS, PASEP, dentre outros;
6.1.18 Consolidagdo de todos os balancetes da unidade gestora diretas e indiretas
da Camara Municipal e emissao de relatérios;
6.1.19  Transmissdo de dados do RGF via SICONFI;
6.1.20 Orientagdo na fransmiss@o das informagdes para publicacdo em meio digital
- internet das informagdes sobre movimentacdo financeira nos termos da Lei n°
131/2009;
6.1.21  Responder a quaisquer consultas feitas pelas Contratantes, seja por email, seja
in loco;
6.1.22  Assessoria e Consultoria na sede das entidades com profissionais qualificados
para acompanhamento dos procedimentos contdbeis;
6.1.23 Alimentagdo do sistema de informagdes contdbeis e fiscais do setor publico
brasileiro - SICONFI nos termos da portaria n°® 634/2013 - STN;
6.1.24 Conferéncia e conciliacdo dos saldos bancarios;
6.1.25 Elaboragao e emiss@o do livro didrio e raz&o, conforme disciplinamento do
CFC - Conselho Federal de Contabilidade;
6.1.26 Elaboracdo e emissdo do livro caixa, conforme disciplinamento do CFC -
Conselho Federal de Contabilidade.
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7. DA FORMA DE EXECUCAO:

7.1. As atividades profissionais do contratado quando executadas em ambientes fisicos
determinados pela Cadmara Municipal de SERRITA - PE, deverd ser disponibilizada
estrutura fisica e técnica, onde a contratada, por intermédio de seus profissionais,
procederd com a execugcdo dos servicos.

7.2. Serd disponibilizada @ CONTRATADA toda a documentacdo contdbil, ndo
podendo a mesma, em hipdtese alguma, ser retiradas das dependéncias da

CONTRATANTE, salvo por motivo devidamente justificado.
8. DO PRAZO E LOCAL DA EXECUGCAO DOS SERVICOS:
8.1. Os servicos deverdo ser executados direfamente em local indicado por

responsdvel devidamente designado pelo Setor competente, no prazo méximo de 05
(CINCQ) DIAS contados a partir da emigsdo da ordem de servico.

DA CRUZ
PRESIDENTE DA AMARA MUNICIPAL
MUNICIPIO DE SERRITA
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