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CAMARA MUNICIPAL DE VEREADORES DE SERRITA

CASA JADER BEZERRA DE MENEZES
TERMO DE REFERENCIA

1. DO OBIJETO

1.1. ASSESSORIA TECNICA ESPECIALIZADA EM APOIO A CAMARA MUNICIPAL DE
VEREADORES DE SERRITA/PE

Consiste como objeto do presente Termo de Referéncia a confratacdo de
Empresa de notdria especializacdo com comprovada experiéncia para assessoria e
consultoria em gestdo publica na CAMARA MUNICIPAL DE VEREADORES DE SERRITA/PE.

1.2. DOS SERVICOS A SEREM CONTRATADOS:

(M a) Assessorar os servidores municipais, membros da comissGo permanente de

| licitag@o/contratacdo, Pregoeiro e equipe de apoio, Agente de Confrata¢cdes, nas
realizacdes e no cronograma das licitagcdes publicas e procedimentos administrativos
inerentes;
b) Assessoramento na identificac@o da modalidade de licitacdo, elaboracdo dos editais,
minutas de contratos, distratos e termos aditivos e outros atos relacionados cos
procedimentos licitatorios;
c) Assessoramento nas publicagdes dos avisos de licitacdes, termos de homologacoes,
termos de convocacodes, rescisdes contratuais, termos de ratificacdo de procedimentos
licitatorios;
d) Assessoramento aos responsaveis pelas licitagdes nas respostas as impugnagdes e
recursos referentes a processos licitatorios;
e) Assessoria e Consultoria junto a Comiss@o de Licitagdo referente a utilizagdo do Mural
de licitacdes do Tribunal de Contas dos Municipios Estado do Pernambuco - TCE/PE;
f) Assessoria e Consultoria junto & Comissao de Licitacdo referente & utilizacdo de Sistema
(Software) de Licitagdes e Contratos utilizados pela CAMARA MUNICIPAL DE VEREADORES
DE SERRITA/PE para realizagcdo de processos licitatorios;

ﬁ g) Assessoramento na elaboragdo da ata da sessdo publica dos cerftames e demais
procedimentos inerentes ao certame;
h) Orientagdo na manutengdo das licitagdes no sistema da Prefeitura até o empenho;
i) Atuadlizacdo do CONTRATANTE quanto as constantes modificacdoes legislativas e seus
reflexos na administrac&o municipal.
i) Acompanhamento da assinatura do contrato ou ata registro de precos até o inicio da
execucaqo;
k) Orientar e auxiliar no julgamento das propostas, documentacdes das empresas
licitantes;

1) Assessoramento no setor de compras.

\
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2. DA JUSTIFICATIVA

2.1. Justifica-se a contratacdo com a obrigatoriedade estabelecida no artigo 37, caput e
inciso XX|, da Constituicdo Federal de 1.988, a CAMARA MUNICIPAL DE VEREADORES DE
SERRITA/PE objetiva a contratagc&o de empresa especializada em assessoria em licitacdes
para orientar os servidores nos procedimentos administrativos no setor de compras
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CAMARA MUNICIPAL DE VEREADORES DE SERRITA

CASA JADER BEZERRA DE MENEZES

publicas, para melhor aquisicdo de bens e servicos. Tal contratagdo também se faz
necessdria para o assessoramento no setor de licitagdes, com a finalidade subsidiar o
mesmo no atendimento das Leis Federais que norteiam as licitagdes publicas, que envolva
as compras de bens e servicos, através das diversas modalidades previstas em lei, como
forma de evitar erros na execugdo e, por conseguinte a responsabilidade dos agentes
publicos, o que exige uma assessoria especializada e que tenha competéncia para
orientar e analisar a situagdo existente e conceber programas de revisGo de processos e
rotinas do setor de licitacdes, para se adaptar as novas exigéncias impostas pela
legisla¢cdo atual.

3. AS CONDICOES DE EXECUCAO DOS SERVICOS:

3.1. A proponente deverd fornecer aos 6rgdos municipais orientacdes técnicas e
esclarecimentos através de relatdrios, pareceres ou verbalmente, em atividades
presenciais ou remotas, utilizando os diversos meios de comunicagdo, incluindo telefone,
e-mails, aplicativos de mensagens eletrénicas, entre outros meios de comunicagao;

3.2. A proponente deverd comparecer & Sede da CAMARA MUNICIPAL DE VEREADORES
DE SERRITA/PE, uma vez por semana para participar de reunides de trabalho sempre que
se fizer necessario;

3.3. As reunides de apresentacdo e validacdo do trabalho serdo realizadas na sede da
CAMARA MUNICIPAL DE VEREADORES DE SERRITA/PE ou outro local estabelecido em
comum acordo entre as partes envolvidas;

3.4. A proponente deverd manter, durante toda a vigéncia do contrato, um sistema de
atendimento em regime de sobreaviso, inclusive, através de telefonia fixa ou mével e por
correspondéncia eletrénica (e-mail), para atendimento da CAMARA MUNICIPAL DE
VEREADORES DE SERRITA/PE, em caso de urgéncia, quando necessario;

4. DO PRECO E DA DOTAGAO ORCAMENTARIA

4.1. No que diz respeito ao valor da contratagdo, apresenta o valor global de R$ 72.000,00
(setenta e dois mil reais) de acordo com o estipulado na proposta (Valor de Referéncia
estipulado pela Tesouraria). Desse modo, conforme documentacdo apresentada pelo
CONTRATADO e acostada nos autos do processo, comprova que o preco estd compativel
com o praticado no mercado.

4.2. As despesas decorrentes da execucdo do contrato serdo custeadas pela seguinte
dotacao orcamentdaria:

4.3. O cdlculo da proposta deverd ser feito englobando todos os servigos, taxas de
deslocamentos, didrias, impostos e obrigagdes em um Unico valor mensal, durante o
periodo de 12 (doze) meses.

5. DAS OBRIGACOES DAS PARTES
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CASA JADER BEZERRA DE MENEZES

5.1. DO CONTRATANTE:

5.1.1. Designar servidor(es) para acompanhar e fiscalizar a execugdo contratual, o qual

ficard responsdvel por disponibilizar os meios necessdrios & execucdo de todos os servicos

objeto do contrato, dispensando-se o recebimento provisério por se tratar de servicos

profissionais.

5.1.2. Se necessario, paralisar ou suspender a qualquer tempo, desde que devidamente

motivada, a execucdo dos servicos contratados, de forma parcial ou total, mediante

pagamento Unico e exclusivo dos servicos executados.

5.1.3. Fornecer todos os documentos e as informacdes que se fizerem necessarios a fiel

execucdo do objeto contfratado, sempre quando solicitado.

5.1.4. Efetuar o pagamento na forma e prazo previstos no contrato.

5.2. DA CONTRATADA:

5.2.1. Os servicos confratados serdo executados com informacdo simultnea do
ﬂ representante da CONTRATANTE do desenvolvimento das atividades, realizando-se pelo

menos uma vez por semana reunido presencial na sede da CAMARA MUNICIPAL DE

VEREADORES DE SERRITA/PE.

5.2.2. Custear todas as despesas necessdrias para execucdo dos servicos contratados —

tais como transporte, alimentacdo, material de escritério e hospedagem, mas ndo

limitadas a estas, incluidas as despesas fiscais, frabalhistas e previdencidrias resultantes

desta contratagdo, devendo a proposta ja estar acrescida de todas as obrigacdes

necessarias ao fiel cumprimento da execucdo dos referidos servicos.

5.2.3. N@o ceder ou transferir a terceiros, no todo ou em parte o presente contrato.

5.2.4. Alocar os recursos materiais € humanos necessarios & execucdo dos Servicos,

assumindo integral e exclusiva responsabilidade por todos e quaisquer énus trabalhistas e

previdencidrios.

5.2.5. Manter durante toda a execucd@o do Contrato, em compatibiidade com as

obrigacdes assumidas, todas as condicdes de habilitacdo necessdrias.

5.2.6. Responsabilizar-se pelos danos causados diretamente & CAMARA MUNICIPAL DE

VEREADORES DE SERRITA/PE ou a terceiros, decorrentes de sua culpa ou dolo na execugdo

do contrato, ndo excluindo ou reduzindo essa responsabilidade & fiscalizacdo ou o
(’\ acompanhamento pelo CONTRATANTE.

5.2.7. Responder civil e criminalmente pela guarda e conservacdo de toda a

documentacao que lhe for enfregue pela CAMARA MUNICIPAL DE VEREADORES DE

SERRITA/PE.

5.2.8. A inadimpléncia da Contratada com referéncia aos encargos fiscais, comerciais e

trabalhistas ndo fransfere @ Administragc@o Publica a responsabilidade por seu pagamento,

nem poderda onerar o objeto do contrato.

6. DA HABILITACAO

6.1. Para habilitacGo, o Empresa interessado deverd apresentar, juntamente com a
proposta contendo o preco mensal e o prego global para o periodo de vigéncia de 12
(doze) meses, demonstrativos da execugdo de contratos em precos compativeis com o
proposto, assim como os documentos de habilitacdo a seguir identificados.

6.2. Habilitagdo Juridica: Ato Constitutivo, Estatuto ou Contrato Social em vigor e suas
alteracoes.

6.3. Qualificagcdo Técnica: Atestados de Capacidade Técnica emitidos por pessoas
juridicas de direito publico, em nome do Sécio ou da empresa;
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6.4. Regularidade Fiscal e Trabalhista: Comprovante de inscricdo no Cadastro Nacional de
Pessoas Juridicas (CNPJ); Prova de regularidade para com a Fazenda Federal e a
Seguridade Social, mediante apresentacdo de Certiddo Conjunta de Débitos Relativos a
Tributos Federais e & Divida Ativa da UniGo, emitida pela Secretaria da Receita Federal do
Brasil e Procuradoria Geral da Fazenda Nacional; Prova de regularidade para com a
Fazenda Estadual; Prova de regularidade para com a Fazenda Municipal; Prova de
Regularidade de Situagdo (CRF) perante o Fundo de Garantia por Tempo de Servico -
FGTS; Prova de inexisténcia de debitos inadimplidos perante a justica do trabalho,
mediante a apresentacdo de certid@o negativa, nos termos do Titulo VIl - Da consolidacdo
dasleis do tfrabalho, aprovada pelo Decreto - Lei 5.452, de 1° de maio de 1943; Declaracdo
de atendimento & norma do inciso XXXIl do artigo 7° da Constituicdo Federal, com
redagcdo dada pela emenda constitucional n® 20/98, que proibe trabalho noturno,
perigoso ou insalubre aos menores de 18 anos e de qualquer trabalho a menores de 16
anos salvo na condicdo de aprendiz a partir de 14 anos.

7. DO CONTRATO E DA PRESTACAO DOS SERVICOS

7.1. O contrato resultante serd pactuado pelo preco proposto, de acordo com o preco de
mercado, pelo prazo de vigéncia de 12 (doze) meses, podendo ser prorogado no
interesse da Administracdo, a teor dos arts. 106 e 107 da Lei n® 14.133/2021.

/.2. A execugdo dos servigos contratados se dard exclusivamente pelos sécios do Empresa,
ou por estes em conjunto com outros profissionais igualmente habilitados para tanto, sob
a responsabilidade técnica daqueles.

7.3. O objeto do confrato poderd ser alterado, no interesse da Administracdo, ficando o
contratado obrigado a aceitar a modificacdo nas mesmas condicdes contratuais
origindrias.

/7.4. O contrato resultante podera ter seu preco reajustado pelo SELIC se decorridos mais
de 12 (doze) meses da apresentacdo da proposta.

7.5. O contrato, a ser firmado, obedecerd ao disposto na Lei Federal n°® 14.133/2021 e
alteragdes posteriores, e deverd ser assinado no prazo de 05 (cinco) dias Uteis, contados a
partir da data da noftificagdo, sob pena de decadéncia.

7.6. A inexecucdo total ou parcial do Contrato ensejard na sua rescisGo, com as
consequéncias confratuais e as previstas em Lei, cujos motivos para a referida rescisdo sdo
0s previstos na Lei Federal n® 14.133/2021.

Serrita/PE, 25 de fevereiro de 2025
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